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Konten in MS Qutlook einrichten

Diese Kurzanleitung soll als mégliche Losung dienen. Es kann sein, dass individuell auf den jeweiligen Einsatzbereich
zugeschnitten sich andere Ansatze besser eignen.

Die Angaben in dieser Kurzanleitung verstehen sich ohne Gewahr der Comp-Sys Informatik AG und der Einsatz dieses
Dokuments geschieht auf eigene Verantwortung.
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Kontoeinstellungen in MS Outlook

Starten Sie das Programm Microsoft Outlook und klicken Sie unter dem Menupunkt ,Datei* auf
,Informationen®. Wahlen Sie die Kontoeinstellungen und klicken Sie noch einmal auf Kontoeinstellungen.

‘il.
Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Add-Ins

E Speichern unter . .
Kontoinformationen

G .

(Informationen) il Micrasaoft Exchange

gp Konto hinzufigen

@Q Anlagen speichern

Offnen
Drucken ) Kentoeinstellungen

&-LH Anderr von Einstellungen fir
Hilfe =l dieses Konto und Konfigurieren

Kantaeinstellungen zusidtzlicher Werbindungen,
] Optionen N Zugriff auf dieses Konto
irm Internet,

@ Beenden f

Automatische Antworten (abwesend)

G'J kit automatischen Antwaorten kdnnen Sie andere
GberIhre Sbwesenheit benachrichtigen bz,
Rl AEhaEm mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Machrichten nicht

antweorten kinnen,

Pastfach aufriumen

Wernalten der Grafe Thres Postfachs durch Leeren
des Ordners "Geldschte Elemente” und Archivierung,

Tools zurm
Aufriurmen = i
G
& Regeln und Benachrichtigungen
{ _g Mithilfe won Regeln und Benachrichtigungen

. kinnen Sie eingehende E-Mail-Machrichten

) REQEM und organisieren und Aktualisierungen empfangen,
Benachrichtigungen wvernalten weenn Elermente hinzugefilgt, gedndert oder entfernt
weerder,
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Gehen Sie wie nachfolgend dargestellt vor.

ontoeinstellungen | x|

E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern,

E-Mail |Datendateien I R35-Feeds I SharePoint-Lisken I Internetkalender I Werdffentlichte Kalender | Adressbicher I

$¢ Repatieren... 5 dndern... @ 4ls Standard festleqen K Entfernen & &

| Mame | Tvp I

@— Microsoft Exchange (standardmalig von diesem Konta, ..

Yam ausgewahlten Konto werden neue Machrichten an den Folgenden Speicherort dbermitkelk;

Crdner wechseln | buesra.goecen@comp-sys.chiPosteingang

achliefen |
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Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herskellen,

It Mames

REMMWERE:
FEMmWOrE erneut eingeben:

Geben Sie MWort eimy, da: on Internetdienstanbieter erfalten hatben,
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Meues Konto hinzufiigen UberprUfen/éndern
Dienst auswahlen S|e d|e

eingekreisten

net—E—MaiI Angaben nach den
wErhindung mit dem PCOP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu empfangen, Daten d|e vom

" Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst .
Werbindung herstellen und auf E-Mail-Machrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Woicemail zugreifen. PrOVIder erhalten

" Tentnachrichten (SMS) Worden S|nd

werbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellan,

Neues Konto hinzufiigen x|

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Ihr Konto richtig Funkioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster 2u kesten, indem Sie auf die
Schaltflache unten Klicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

Ihr Mame;

E-Mail-Adresse:

Serverinformationen
Konkokyp: |p0p3 j
Postausgangsserver (SMTP): ‘

Anmeldeinformationen % Meue Outlook-Datendatei

¢ Thans. muster@[firmal.ch " Yorhandene Cutlook-Datendatei
— Durchsuchen
— | L]

v kennwort speichern

Kontoeinstelungen testen ...

v kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltflache "Weiter" testen

Meue Machrichten dbermitteln in:

Posteingangsserver:

EBenutzername:

Kenrwork:

[ anmeldung mithife der gesicherten Kenmwaortauthentifizisrung

[SPA; erforderlich Weitere Einstelungen |

< Zuriick, Weiter = abbrechen |

Klicken Sie auf weiter auf weitere Einstellungen®.

Vergessen Sie nicht, das Hakchen zu setzen.
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Benutzernanme:
=g g lelged

¥ | kennwort SPEICHELT

[T Gesicherts Kenmaorbauthentifizierung, o) erfarderlich
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Gehen Sie weiter auf ,Erweitert* und schreiben Sie bitte ,587“ bei Postausgangsserver (SMTP).

Internet-E-Mail-Einstellungen Ed
.P.Ilgemein I Postausgangsserver I '-.-'erl:uindung

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): |11III Standard verwenden |
[ Server erfordert eine verschlisselke Verbindung {550
Postausgangsseryer (SMTR: (| 557

Werwenden Sie den folgenden :
keinen -
verschlisselken Yerbindungskyp: I J

Setvertimeout

Kurz =% Lang 1 Minute

Lbermittiung
¥ Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen

Iv “om Server nach I 14 3: Tagen entfernen

[~ Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente" entfiernt

K Abbrechen
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